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„Vereine und Ehrenamt“
…ein Baustein von „Dahoam in Niederbayern“
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Mein Kalender

Mein Kalender anklicken.
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Mein Kalender
Unterschied: Personalisiert     Anonym

Startseite Mein Kalender:

Durch die Registrierung und
Anmeldung unter „Mein
Kalender“ können mehrere
personalisierte Kalender
erstellt werden und es stehen
viele Funktionen zur
Verfügung.

Ohne Registrierung merkt
sich das System die
ausgewählten Daten nicht und
es wird ein anonymer
Kalender erstellt. Hier können
lediglich Termine angezeigt
und ausgedruckt werden.
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Mein Kalender: Personalisiert
Registrierung

Auf „Registrieren“ drücken.
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Mein Kalender: Personalisiert
Registrierung

E-Mail Adresse und
gewünschtes Passwort
eingeben.
Hacken setzen und die
AGB´s akzeptieren.
Anschließend auf
„Registrieren“ drücken.
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Mein Kalender: Personalisiert
Registrierung

Bei erfolgreicher
Registrierung, erscheint diese
Meldung. In Ihrem E-Mail
Account finden Sie eine
Benachrichtigung.
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Mein Kalender: Personalisiert
Registrierung

Folgen Sie den
Anweisungen im E-Mail.
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Mein Kalender: Personalisiert
Registrierung

Hier klicken.
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Mein Kalender
Anmeldung

E-Mail Adresse und
Kennwort eingeben und
auf „Anmelden“ drücken.
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Mein Kalender:
Startseite Admin-Bereich

Hier können Sie sich
„Abmelden“

Mit diesem Benutzer
sind Sie angemeldet.

Hier kommen Sie
immer wieder zurück
auf die Startseite
„Mein Kalender“

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF-XChange

w
ww.docu-track.com Clic

k t
o buy N

OW!
PDF-XChange

w
ww.docu-track.com

http://www.docu-track.com/buy/
http://www.docu-track.com/buy/


Internet-Portal Dahoam in Niederbayern - „Vereine und Ehrenamt“ - Mein Kalender
Hans Lindner Regionalförderung I Stand April 2017 Seite 12

Mein Kalender:
Persönlichen Kalender zusammenstellen

Vor dem Zusammenstellen eines persönlichen Kalenders sollten Sie sich
überlegen für welchen Zweck Sie diesen zusammenstellen.

Hier einige Möglichkeiten:
- Für Sie und für Ihre Familie zum Ausdrucken oder als E-Mail Abo
- Für einen Ortsteil in Ihrer Gemeinde zur Darstellung der Ortstermine auf einer

Vereins- oder sonstigen Homepage des jeweiligen Ortes
- Für Ihren Verein zum Einbetten auf der Vereins-Homepage – farbliche

Gestaltung passend zur eigenen Homepage
- Für Ihren Verein als E-Mail Abo
- Für Sie und für Ihre Familie zum Abonnieren (Synchronisieren) zu einem

persönlichen Kalender (z.B. Outlook)
- Für Ihren Verein zum Abonnieren (Synchronisieren) zu einem Vereinskalender

(z.B. Outlook)
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Mein Kalender:
Persönlichen Kalender zusammenstellen

Ergebnisse filtern:
Hier kann gezielt nach
Vereinsnamen, nach der
PLZ oder den Ort eines
Vereins gesucht werden.
Auf „Suchen“ drücken.
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Mein Kalender:
Persönlichen Kalender zusammenstellen

Suche nach Vereinen:
In der Trefferliste können alle oder einzelne
Vereine oder auch einzelne Sparten darunter
markiert (Haken setzen) werden. Je nachdem
für welchen Zweck ein Kalender
zusammengestellt wird.
Auswahl treffen und auf „In meinen Kalender
einfügen“ drücken.

Trefferliste
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Mein Kalender:
Persönlichen Kalender zusammenstellen

Mein Kalender:
Hier werden zunächst alle Termine der
ausgewählten Vereine angezeigt.
Im Menü links ist die Anzahl der
ausgewählten Vereine ersichtlich. Mit
„klick“ auf den orange hinterlegten
Pfeil, werden die ausgewählten
Vereine angezeigt.
Die Haken für die Veranstaltungsart
(regelmäßige, interne, öffentliche
Termine) können beliebig gesetzt
werden.
Der Kalender ist an dieser Stelle noch
nicht abgespeichert.

Mit „Klick“ auf das „x“ wird der Termin
dauerhaft aus dem Kalender gelöscht.
Achtung: Es erfolgt keine weitere
Abfrage!
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Mein Kalender:
Persönlichen Kalender speichern

Mein Kalender:
Nach der Überarbeitung des Kalenders
kann dieser gespeichert werden.
Im „Menü Kalender“ auf „+ Kalender
speichern“ drücken. Einen Namen für
den persönlichen Kalender eintragen
und auf „Speichern“ drücken
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Mein Kalender:
Kalender wurde gespeichert

Gespeicherter Kalender:
Am grünen Balken erkennen Sie,
dass der Kalender erfolgreich
gespeichert wurde. Darüber ist
der Name des gespeicherten
Kalenders zu finden.
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Mein Kalender:
Funktionen nach Kalenderspeicherung

Gespeicherte Kalender:
Sobald ein Kalender gespeichert wurde,
kommen zur „Drucken“ Funktion noch
weitere Funktionen hinzu:
- In Excel exportieren
- Abonnieren (d. h. den erstellten Kalender

mit persönlichen Kalendern wie z.B.
Outlook synchronisieren)

Im Menü „Verwaltung“ stehen nun auch
weitere Funktionen zur Verfügung:
- Farben definieren (einem Verein kann

eine Farbe zugeordnet werden)
- Einbettungscode (Codeschnipsel

generieren zum Einbetten auf einer
bestehenden Homepage per iFrame)

- E-Mail-Abos (automatischer Versand
einer Veranstaltungsvorausschau per E-
Mail)
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Mein Kalender:
Funktion „Farben definieren“

Farben definieren:
Den gewünschten Verein
auswählen.
Farbe in der Farbpalette auswählen
und auf „Speichern“ drücken.
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Mein Kalender:
Funktion „Farben definieren“

Farben definieren:
Die Zuordnung von Farben hat Auswirkungen auf
die Terminübersicht und auf den Ausdruck.
Mit dem „klick“ auf das Papierkorbsymbol kann eine
Farbzuordnung wieder gelöscht werden.
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Mein Kalender:
Funktion „Farben definieren“

Darstellung im Portal

Darstellung auf dem Ausdruck
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Mein Kalender:
Funktion „Einbettungscode“

Einbettungscode für Kalender:
- Kalender auswählen
- Höhe und Breite des

gewünschten „Fensters“
eingeben

- Hintergrundfarbe/Textfarbe/
Linkfarbe wählen (Farbnummern
können dann im Einbettungscode
manuell geändert werden.

- Öffnen des Links: auswählen
- Auf „Generieren“ drücken.

Hier erscheint der
Einbettungscode.
Kopieren und per iFrame
auf der (Vereins-)
Homepage einbetten.
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Mein Kalender:
Funktion „E-Mail Abo“

E-Mail-Abos:

Auf „Neues E-Mail-Abo erstellen“
drücken.
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Mein Kalender:
Funktion „E-Mail Abo“

Neues E-Mail-Abo erstellen:

- Namen des E-Mail Abos
eingeben.

- Gewünschten Kalender
auswählen.

- Eigene E-Mail Adresse als
Empfänger eingeben.

- Weitere „Empfänger in Kopie“
eintragen. („Klick“ auf das Plus-
Symbol)

- Intervall wählen: Wöchentlich
oder monatlicher Versand des
E-Mails

- Vorschau-Zeitraum wählen.
- Auf „Speichern“ drücken.
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Mein Kalender:
Funktion „E-Mail Abo“

E-Mail-Abo verwalten:

Es können mehrere E-Mail Abos erstellt werden. Diese
sind untereinander aufgelistet und können mit dem
„Stift-Symbol“ bearbeitet werden. Mit den „Männchen-
Symbol“ können weitere E-Mail-Empfänger
hinzugefügt werden und mit dem „Papierkorb-Symbol“
wird das jeweilige E-Mail Abo gelöscht.
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Mein Kalender:
Funktion „Abonnieren“

Abonnieren:
Sobald ein Kalender gespeichert
wurde, kann dieser „abonniert“,
d.h. mit einem persönlichen
Kalender wie den Outlook
Kalender synchronisiert werden.
Auf „abonnieren“ drücken.
Dann öffnet sich ein Fenster.
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Mein Kalender:
Funktion „Abonnieren“

Kalender Abonnieren:
Nur beim
- Apple Kalender oder
- Outlook /Thunderbird
werden die Termine automatisch
beim „klick“ auf den jeweiligen
orangen Schriftzug übertragen und
automatisch synchronisiert.

Bei anderen Kalendern (wie z.B.
Google Kalender, Notes) muss der
Code im unteren Kasten kopiert
und in einen neu erstellten
„iCalender Feed“ kopiert werden.
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